GRABOV RÂT d.o.o. za komunalne djelatnosti








DIREKTOR:  direktor@grabov-rat.com
NABAVA:  nabava@grabov-rat.com
SKLADIŠTE:  skladiste@grabov-rat.com
SKLADIŠNO POSLOVANJE: skladisno.poslovanje@grabov-rat.com
RAČUNOVODSTVO: racunovodstvo@grabov-rat.com
PRAVNIK: pravo@grabov-rat.com 
VODITELJICA KOMUNALE: komunala@grabov-rat.com
VODITELJ PLAŽE: plaza@grabov-rat.com
 
ADRESA: Uz pjacu 2, 21420 Bol, otok Brač
OIB: 97898830145
IBAN erste bank: HR9824020061100716046
Tel.: +385 / 21 635 393 
INFO: info@grabov-rat.com




Na temelju članka 18. članka 23. i članka 25. „Izjave o osnivanju trgovačkog društva s ograničenom odgovornošću“ („Službeni glasnik“ općine Bol br. 2/00, 4/00, 1/01, 2/04, 7/09), te na temelju članka 15. stavka 2. „Zakona o javnoj nabavi“ („Narodne novine“ br. 90/11, 83/13, 143/13, 13/14, 120/16 i 144/22) to uprava društva/direktor “Grabov rat” d.o.o. dana 01.01.2023. godine donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE/NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI KOMUNALNOG DRUŠTVA „GRABOV RAT“ D.O.O.


I OPĆE ODREDBE
Članak 1.
U svrhu poštivanja osnovnih načela javne nabave i dobrog gospodarenja sredstvima, ovim se Pravilnikom uređuje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za koje sukladno članku 15. stavku 2. „Zakona o javnoj nabavi“ ("Narodne novine" br. 90/11, 83/13, 143/13, 120/16 i 144/22), u daljnjem tekstu: Zakon, ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
Jednostavna nabava za nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natječaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (jednostavna nabava), ne primjenjuje se ZJN 2016, već pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave utvrđuje naručitelj općim aktom, uzimajući u obzir načela javne nabave te mogućnost primjene elektroničkih sredstava komunikacije. Opći akt, te sve njegove izmjene i dopune naručitelj je obvezan objaviti na internetskim stranicama.

II POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPAKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

Članak 2.
(1) Pripremu i provedbu postupaka nabave bagatelne vrijednosti provode ovlašteni predstavnici Javnog Naručitelja Grabov rat d.o.o., koje imenuje odgovorna osoba/direktor društva svojom odlukom o imenovanju ovlaštenih predstavnika, te određuje njihove obveze i ovlasti u postupku nabave bagatelne vrijednosti.

(2) Obveze i ovlasti ovlaštenih predstavnika Javnog Naručitelja Grabov rat d.o.o. su:

- priprema postupka nabave bagatelne vrijednosti – dogovor oko uvjeta vezanih za predmet nabave, potrebnog sadržaja dokumentacije za prikupljanje ponuda, tehničkih specifikacija, ponudbenih troškovnika i ostalih dokumenta vezanih za predmetnu nabavu

- provedba postupka nabave bagatelne vrijednosti – slanje Poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv način, slanje i objava Poziva za dostavu ponuda na web stranici naručitelja (ukoliko ista bude otvorena), otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriterijima za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom za prikupljanje ponuda ili poništenje postupka.

(3) U pripremi i provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti moraju sudjelovati najmanje  
     dva, a po potrebi i više ovlaštenih predstavnika naručitelja

(4) Pripremu i provedbu nabave bagatelne vrijednosti za nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natječaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura provode ovlašteni predstavnici javnog naručitelja „Grabov rat“ d.o.o., po nalogu direktora društva, sukladno Planu nabave za tekuću godinu.

Članak 3.
Grabov rat d.o.o., je obvezan donijeti „Plan javne nabave“ za svaku tekuću kalendarsku godinu, te isti objaviti u skladu sa procedurom i rokovima određenim Zakonom. Planom nabave se na transparentan način popisuje potreba za nabavom pojedine robe, usluga ili radova u određenom jednogodišnjem razdoblju.

Članak 4.
Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem Javni naručitelj izdaje narudžbenicu ili sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom.
Izravno ugovaranje se provodi za nabavu robe, usluga i radova čija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 10.000,00 eura za robe i usluge te 20.000,00 eura za radove.
Prije izdavanja narudžbenice odnosno sklapanja ugovora obvezno je pribaviti najmanje jednu informativnu ponudu koja može biti i konačna.

[bookmark: _Hlk153779892]Ukoliko se radi o nabavi roba i usluga u vrijednosti čija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veća od 10.000,00 eur, a manja od 26.540,00 eura, odnosno  veća od 20.000,00 eura a manja od 66.360,00 eura za radove, tada javni naručitelj upućuje poziv, na najmanje 3 (tri) poslovna subjekta po vlastitom odabiru te prikuplja informativne ponude. Poziv se može objaviti i na internetskim stranicama naručitelja i javnim oglasnim pločama.
 
U iznimnim slučajevima može se zatražiti manje od tri ponude, ukoliko je ispunjena jedna od slijedećih pretpostavki:
· kada zbog tehničkih ili umjetničkih razloga ili razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava ugovor može izvršiti samo određeni gospodarski subjekt;
· za nabavu javnobilježničkih usluga, odvjetničkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga vještaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa te konzultantskih usluga;
· nabava usluga od gospodarskog subjekta čiji se odabir predlaže zbog specijalističkih stručnih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalističke usluge, tehnički razlozi i sl.)
· kod provedbe nabave koja iziskuje žurnost ili hitnost,  uzrokovanu događajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti
· te i u drugim možebitnim hitnim i žurnim situacijama, sukladno odluci uprave

 Prilikom provođenja postupka po ovom stavku ovog članka, uprava je dužna navesti razlog 
 u zahtjevu za pokretanje nabave.

Poziv na dostavu ponuda upućuje se na način koji omogućuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvješće o uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponude mora sadržavati najmanje:
- naziv naručitelja,
- opis predmeta nabave,
- troškovnik/procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- način dostavljanja ponude,
- adresu na koju se ponude dostavljaju,
- kontakt osobu,
- broj telefona i adresu elektroničke pošte,

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od 8 (osam) dana od dana upućivanja odnosno dostave ili objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima naručitelja, te javni naručitelj može donijeti odluku o odabiru i ako je pristigla samo 1 (jedna) prihvatljiva ponuda. 
Temeljem donesene odluke o odabiru izdaje se narudžbenica ili zaključuje ugovor s odabranim gospodarskim subjektom.

(A) Narudžbenica mora obvezno sadržavati sadržavati:
     - naziv naručitelja,- broj i datum izdavanja,- naziv dobavljača,- predmet nabave – vrstu robe, usluge  
     ili radova,- specifikaciju jedinica mjere, količine i cijene, rok i mjesto isporuke,- način i rok plaćanja.

Narudžbenicu potpisuje ovlaštena osoba Naručitelja.

(B) Ugovor obavezno sadrži: 
podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno „Zakonu o obveznim odnosima“. Ugovor potpisuje odgovorna osoba Naručitelja, kao ovlaštena osoba.

Nabava iz stavka 1. ovog članka obavlja se sukladno Planu nabave, na temelju pojedinačne odluke o bagatelnoj nabavi.

Odluka o početku postupka bagatelne nabave mora sadržavati:
        - broj i datum izdavanja,
        - predmet nabave,
        - procijenjenu vrijednost nabave,
        - vrstu postupka nabave,
        - zakonsku osnovu za postupak,
        - podatke o osobama koje provode postupak,
        - podatke o gospodarskim subjektima kojima se upućuje poziv na dostavu ponuda ili   
          navod o objavi poziva na web stranici naručitelja;

Odluku potpisuje odgovorna osoba Naručitelja, kao ovlaštena osoba.

Članak 6.
Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima prvenstveno se obavlja primjenom elektroničkih sustava komunikacije, a ukoliko isto nije moguće, koriste se poštanske usluge.

Članak 7.
Otvaranje ponuda obavlja se bez nazočnosti ponuditelja kod svih postupaka nabava bagatelne vrijednosti.
Otvaranje ponuda može biti javno ako to javni naručitelj odredi u pozivu za dostavu ponuda ponuditeljima.
Ponude otvaraju najmanje dva (2) ovlaštena predstavnika naručitelja u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu ponuda, te ako je to potrebno, sastavljaju zapisnik o otvaranju ponuda.
Zapisnik o otvaranju ponuda sastavni je dio dokumentacije kod otvaranja ponuda za nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti veće od 10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti veće od 20.000,00 eura a manje od 66.360,00 eura .
Ovlašteni predstavnici naručitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju stručne osobe naručitelja, te ako je potrebno neovisne stručne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.
U slučaju odbijanja ponuda odgovarajuće se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Članak 8.
Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekološke osobine, operativni troškovi, ekonomičnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvršenja i drugo, te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazložiti izabranu ponudu.

Članak 9.
Kod bagatelne nabave naručitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi „Odluku o odabiru najpovoljnije ponude“ koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrži:
                  - podatke o naručitelju,
                  - predmet nabave za koji se odluka donosi,
       - naziv ponuditelja čija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
                  - razloge odbijanja ponuda,
                  - broj odluke,
                  - datum i mjesto donošenja.

Odluku potpisuje odgovorna osoba Naručitelja, kao ovlaštena osoba.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim natjecateljima koji su dostavili svoje ponude, na dokaziv način.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude i presliku zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, naručitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju: 
za nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti veće od 10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, a za nabave radova veće od 26.540,00 eura odnosno manje od 66.360,00 eura,
na dokaziv način (dostavnica, povratnica, izvješće o uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama).

Rok za donošenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 3 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Na Odluku o odabiru nije dopušteno ulaganje žalbe.

[bookmark: _Hlk153541324]Članak 10.
Naručitelj će poništiti postupak nabave bagatelne vrijednosti iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za poništenje postupka bagatelne vrijednosti, naručitelj bez odgode donosi Odluku o poništenju postupka nabave bagatelne vrijednosti.
Odluka o poništenju postupka nabave bagatelne vrijednosti sadrži:
- podatke o naručitelju,
- predmet nabave,
- obrazloženje razloga poništenja,
- broj odluke,
- datum i mjesto donošenja.

Odluku potpisuje odgovorna osoba Naručitelja, kao ovlaštena osoba. Spisi o provedenoj jednostavnoj nabavi čuvaju se najmanje 4 (četiri) godine, sukladno čl. 333.st.2. „Zakona o javnoj nabavi“ („Narodne novine“ br. 90/11, 83/13,143/13, 13/14, 120/16 i 144/22)

Članak 12.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaju važiti svi raniji pravilnici i ranije verzije istoga.
Ovaj pravilnik stupa na snagu sa danom njegova donošenja Ž(01.01.2025.), te potpisa od strane uprave društva Grabov rat d.o.o. .

                                                                                                           „Grabov rat“ d.o.o.
                                                                                                        Direktor
Siniša Soljačić, kap.d.pl.
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